Woluwe-Saint-Lambert,………………………………..
Date : .............................................................................................................................................................................................................................................
Concerne : mise en ordre Horeca
.................................................................................................................................................................................................................................................
Madame, Monsieur,
Suite à l’ouverture / la reprise de l’établissement établi sous le nom : ……………………………………………………

vous trouverez ci-après la liste des informations à nous fournir et des copies de documents à rentrer à l’administration communale :
Service Expansion économique et Commerce, 2 avenue Paul Hymans – 1200 Bruxelles.
Informations générales
N° d’inscription à la Banque Carrefour des Entreprises et preuve d’inscription (à obtenir auprès d’un guichet d’entreprise de votre choix)

Adresse de l’établissement : 
;…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nom de l’exploitant : ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Adresse de l’exploitant :.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Téléphone de l’exploitant : ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
· Une copie des statuts de la société publiés au Moniteur (sauf si vous exploitez en personne physique).

· Une copie recto/verso de votre carte d’identité.

· Un certificat récent de votre assureur prouvant que votre RC objective (incendie et explosion) est en ordre de paiement (pour tout établissement dont le surface d’exploitation est supérieure à 50m2 terrasse comprise) et le plan sommaire des lieux.( un dessin suffit)

· Un avis récent des pompiers sur les installations eu égard aux normes en matière de prévention incendie Service SIAMU 02/208.84.30 - 15 avenue de l’Héliport de 9 à 12H. - Formulaires sur www. siamu.irisnet.be. Tout changement d’exploitant implique un nouveau rapport. 
· Une attestation de conformité au Règlement Général des Installations Electriques délivré par un organisme agréé par le Ministère des Affaires Economiques (v. Répertoire téléphonique/Installations Electriques/Organismes agrées).
· Lors de la constitution du dossier pour un établissement où sont servies des boissons fermentées et/ou spiritueuses, le service Classes Moyennes demandera de produire un certificat de moralité pour tout gérant ou associé actif (à obtenir auprès de la maison communale du domicile du demandeur).
· L’autorisation pour le placement d’une terrasse. La demande peut être introduite dès la constitution du dossier au Service des Affaires juridiques (02.761.29.03/06).
· L’autorisation pour le placement ou le changement d’enseigne (conformité au Règlement Régional d’Urbanisme) (Service de l’Urbanisme : 02.761.29.66).

· Un permis d’urbanisme est exigé lorsqu’il y a une modification de l’utilisation ou de la destination d’un immeuble ou partie d’immeuble de commerce en vue d’y établir un restaurant, un snack, une friterie, un débit de boissons, un café ou tout autre commerce où il y a possibilité de consommer sur place, boissons ou nourritures, une boîte de nuit, un dancing, une salle de jeux, un luna-park, une salle de fêtes ou de spectacles, une vidéothèque, un cinéma,, un commerce de nuit , un club privé, une wasserette, une station-service ou un commerce relatif à des véhicules motorisés etc…., ou de placer une nouvelle enseigne (Service Urbanisme : 02.761.29.66).
· Un permis d’Environnement est exigé pour certains équipements. Vérifiez le avant de commencer votre exploitation (Service des Permis d’Environnement : 02.761.28.15). (par ex pour un établissement qui propose des mini concerts) 

· Les personnes qui manipulent des denrées ou des substances alimentaires à des fins commerciales doivent faire constater annuellement l’absence de tuberculose contagieuse (les certificats médicaux sont à conserver sur place par leur titulaire).

· Une copie de l’autorisation de fabriquer et/ou mettre dans le commerce des denrées alimentaires délivrée par l’AFSCA (Agence Fédérale pour la Sécurité Alimentaire : 02.211.82.11, Boulevard du Jardin Botanique 55, 1000 Bruxelles). Enregistrement pour la petite et grande restauration. www.afsca.be / Professionnels/ agréments. Une affichette doit être placée de manière visible  dans l’établissement.
· Une preuve de la connaissance en gestion de base et compétence professionnelle (accès à la profession) délivrée par la Chambre des Métiers et Négoces : 02.208.54.60.pour la grande restauration 

· Une copie de l’autorisation de la UNISONO (02.286.82.11) de diffuser de la musique.
Toute modification d’une de ces données doit être signalée au service Expansion économique de l’administration communale, 2 avenue Paul Hymans. 
Téléphone : 02.761.27.73
NB des copies de ces documents suffisent.
Je soussigné ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

M’engage
· à produire les informations et les documents demandés dans les trois mois à dater de ce courrier au service Expansion économique et Commerces de l’Administration communale, 2 avenue Paul Hymans, 1200 Bruxelles.
· à renouveler ces autorisations à leur expiration.
· à me renseigner sur les taxes éventuelles à acquitter Service des Taxes.
Renseignements : 02.761.28.54.
· à prendre connaissance et à respecter le prescrit du Règlement général de police notamment en matière de nuisance sonores. 

